


BİRİMLERİN HİZMET MALİYETİNİN TESPİTİNE İLİŞKİN BİLGİ FORMU

FORM: 10

BÜTÇE ADI:	202
İDARE ADI: BİRİM ADI:

	Açıklama¹ (Sorumlu Birim)
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029

	
	
Yılsonu Gerçekleşme
	Haziran Gerçekleşme
	
Teklif
	
Tahmin
	
Tahmin

	I. Personel  ( Personel Daire Başkanlığı)
	
	
	
	
	

	1. Kadrolu personel sayısı
	
	
	
	
	

	2. Sözleşmeli personel sayısı
	
	
	
	
	

	3. Geçici işçi sayısı (Adam/Ay-Kişi)
	
	
	
	
	

	4. Sürekli İşçi sayısı
	
	
	
	
	

	II. Yolluklar  (Tüm Harcama Birimleri)
	
	
	
	
	

	1. Yurtiçi geçici görevlendirme sayısı
	
	
	
	
	

	2. Yurtiçi geçici görev süresi (Gün)
	
	
	
	
	

	3. Yurtiçi sürekli görev yolluğu alan personel sayısı
	
	
	
	
	

	4. Yurtdışı geçici görevlendirme sayısı
	
	
	
	
	

	5. Yurtdışı geçici görev süresi (Gün)
	
	
	
	
	

	6. Yurtdışı sürekli görev yolluğu alan personel sayısı
	
	
	
	
	

	7. Yolluk karşılığı tazminat alan personel sayısı
	
	
	
	
	

	8. Ticari taşıtlardan yararlanan personel sayısı
	
	
	
	
	

	III. Hizmet Alımları ve Bakım Onarım Giderleri  
	
	
	
	
	

	1. Hizmet binalarının toplam kapalı mekan alanı (m2) (Yapı İşleri Daire Başk)
	
	
	
	
	

	2. Kiralanan bina sayısı ( İlgili Birimler)
	
	
	
	
	

	3. Kiralanan bina kullanım alanı (m2) (İlgili Birimler)
	
	
	
	
	

	4. Kiralanan binaların yıllık kira bedelleri (İlgili Birimler)
	
	
	
	
	

	5. Kiralanan taşıt sayısı (İMİD)
	
	
	
	
	

	6. Kiralanan taşıtların yıllık kira bedelleri (İMİD)
	
	
	
	
	

	7. Onarım ihtiyacı olan taşıt sayısı (İMİD)
	
	
	
	
	

	
8. Sözleşme ile bakım onarımı yaptırılan makine, teçhizat sayısı
(Tüm Birimler)
	
	
	
	
	

	
9. Sözleşme ile bakım onarımı yaptırılan makine teçhizata ilişkin sözleşme bedelleri
(Tüm Birimler)
	
	
	
	
	

	10. Telefon hattı sayısı ( BİLGİ İŞLEM)
	
	
	
	
	

	11. Faks sayısı (BİLGİ İŞLEM)
	
	
	
	
	

	12. Cep telefonu hattı sayısı (GEN. SEKRETERLİK)
	
	
	
	
	

	13. Geçici Süreli Çalışan sayısı (İlgili Birimler)
	
	
	
	
	

	15. Lisan ve diğer kurslardan yararlanan personel sayısı (İlgili Birimler)
	
	
	
	
	





FORM: 10 (Devam)

	

Açıklama
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029

	
	
Yılsonu Gerçekleşme
	Haziran Gerçekleşme
	
Teklif
	
Tahmin
	
Tahmin

	IV. Tüketime Yönelik Mal ve Hizmet Alımları (İMİD-SKS)
	
	
	
	
	

	1. Yıllık su sarfiyatı (m3)
	
	
	
	
	

	2. Yıllık enerji sarfiyatı
	
	
	
	
	

	i. Kömür (Ton)
	
	
	
	
	

	ii. Odun (Ton)
	
	
	
	
	

	iii. Odun ve kömürle ısıtılan alan (m2)
	
	
	
	
	

	iv. Fuel-oil (ısınma amaçlı) (Litre)
	
	
	
	
	

	v. Fuel-oille ısıtılan alan (m2)
	
	
	
	
	

	vi. Doğal gaz (m3)
	
	
	
	
	

	vii. Doğal gazla ısıtılan alan (m2)
	
	
	
	
	

	viii. Elektrik (Kwh)
	
	
	
	
	

	ix. Elektrik kullanılan alan (m2)
	
	
	
	
	

	x. Taşıt türüne göre akaryakıt tüketimi
	
	
	
	
	

	Toplam (Taşıt sayısı)
	
	
	
	
	

	Benzinli taşıt sayısı
	
	
	
	
	

	Dizel taşıt sayısı
	
	
	
	
	

	Diğer taşıt sayısı
	
	
	
	
	

	Toplam (Akaryakıt tüketimi-Litre)
	
	
	
	
	

	Benzin (Litre)
	
	
	
	
	

	Motorin (Litre)
	
	
	
	
	

	Diğer (Litre)
	
	
	
	
	

	3. Özel nitelikte giyecek yardımı alan personel sayısı
	
	
	
	
	

	4. Giyecek yardımı alan personel sayısı
	
	
	
	
	

	V. Mamul Mal Alımları (İlgili tüm birimler)
	
	
	
	
	

	1. Bilgisayar sayısı
	
	
	
	
	

	Masaüstü bilgisayar sayısı
	
	
	
	
	

	Taşınabilir bilgisayar sayısı
	
	
	
	
	

	2. Yazıcı sayısı
	
	
	
	
	

	3. Fotokopi makinesi sayısı
	
	
	
	
	

	4. Yangın söndürme cihazı sayısı
	
	
	
	
	

	5. Klima sayısı
	
	
	
	
	

	6. Diğer büro makineleri
	
	
	
	
	

	VI. Birimlere İlişkin Özellik Arz Eden Diğer Hususlar²
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Not: (1) Bu form; Yükseköğretim kurumları hariç olmak üzere kurumsal sınıflandırmada yer alan her bir birim için ayrı ayrı düzenlenecektir.

(2) VI. No'lu kısımda ayrıntı kodu bazında gider bütçe fişlerinin düzenlenmesinde gerekli olan ve faaliyetin özelliğine göre değişen diğer bilgilere yer verilecektir (Örnek: Sağlık hizmetleri ile ilgili olarak hastane sayısı, yatak sayısı, vb.; eğitim hizmetleri ile ilgili olarak okul sayısı, öğrenci sayısı vb.).


Form 10- Açıklama: İdare bütçelerinde yer alan her birimin hizmet maliyetinin tespitine yönelik olarak düzenlenen bu formda, idarenin hizmetleriyle ilgili bilgilere yer verilecektir.
Her birim için ayrı ayrı düzenlenecek olan bu form, hizmet maliyetinin tespiti bakımından büyük önem taşımaktadır. Bu itibarla bu form titizlikle doldurulacak ve hizmet maliyetinin tespiti ile ilgili olarak, kullanılan kömür (ton), odun (ton), fuel-oil (litre), doğalgaz (m3), elektrik (kwh), su (m3) gibi bilgiler ile kömür ve odun, fuel-oil, doğalgazla ısıtılan alan ile elektrik tüketilen alana (m2) yer verilecektir. Kullanılan akaryakıt türüne göre araç sayıları da bu forma girilecektir.
Ayrıca makine teçhizat bakım ve onarım giderlerine ilişkin maliyetlerin tespit edilebilmesi amacıyla kullanımda olan bilgisayar, yazıcı, fotokopi makinası, klima ve diğer büro makinalarının sayılarına da formda yer verilecektir.




