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BUTCE VE PERFORMANS PROGRAMI SUBE
MUDURLUGU

iLE
STRATEJiK PLANLAMA SUBE MUDURLUGU
Sube Miidiirii V. ibrahim Halil UNLU

Bilgisayar Isletmeni Salih KILIC

Biitceyi hazirlamak.

Ayrintih harcama ve finasman programlarim hazirlamak.

Biitce islemlerini gerceklestirmek ve kayitlarim tutmak.

Odenek gonderme belgesi diizenlemek.

Performans programi hazirhklariin koordinasyonunu saglamak.

Gelirlerin tahakkuku ile gelir ve alacaklarin takip islemlerini yiiriitmek.

Yatirim program hazirhklarinin koordi gl k, uygulama s
raporunu hazirlamak.

1 izlemek ve yillik yatirim degerlendirme

Biitce Uygulama sonuclarim raporlamak; sorunlar: énleyici ve etkililigi arttirici tedbirler iiretmek.

idari faaliyetlerin stratejik plan, performans program ve biitceye uygunlugunu izlemek ve degerlendirmek.

Daire Bagkanimn verecegi diger gorevleri yapmak.

MODURLOGD

Sube Miidiirii V. ibrahim Halil UNLU

Bilgisayar isletmeni Salih KILIC

IC KONTROL VE ON MALI KONTROL SUBE

g |

eminin kurulmas.

ic kontrol ndartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda calis yapmak.

Universitenin Kamu I¢ Kontrol Standartlarma Uyum Eylem Plamm hazirlamak, uygulanmas: siirecine katkada bulunmak amaciyla
toplantilar diizenlemek, konu ile ilgili yayimlanan mevzuatin takibini yaparak iist yonetime gerekli bilgilendirmeleri yapmak ve tiim
damsmanlik ve koordinasyon gérevlerini yerine getirmek

On mali kontrol girevin riitmek

Mali la ilgili diger y iist yoneticiye ve harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve
damsmanlik yapmak.
Daire B: verecegi diger gorevleri yapmak.
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MUHASEBE, KESIN HESAP, RAPORLAMA SUBE
MUDURLUGU
Sube Miidiirii Meryem KOSE
(Muhasebe Yetkilisi)

Gelirlerin tahakkuku ile gelir ve alacaklarin takip islemlerini yiiriitmek,

Para ve parayla ifade edilen degerler ile emanetlerin alinma: klanmasn, ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tiim mali
islemlerin kavitlarinin vanilmasi ve ranorlanmasi islemlerini viiriitmek.

Tasir islemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi hiikii icer sinde tutul;
saglamak,

Harcama birimlerince hazirlanan harcama birimi tasinir yonetim hesabi cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlari ile
uygunlugunu kontrol ederek onaylamak ve harcama vyetkilisine gondermek,

Mubhasebe yetkilisi islemlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri muhafaza eder, denetime hazir bulundurur ve Muhasebe-Kesin Hesap
Subesinin is ve islemlerinin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

Muhasebe hizmetlerini yiiriitmek,

Kendisine bagh servisin sevk ve idaresi

Daire Bask verecegi diger gorevleri yapmak.
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Sef ibrahim TANRIASIKI

Sef Fatma KARTAL

Harcama birimlerinden gelen 6deme emirlerinin, sisteme girilmesi ve

Giinliik banka hareketliliklerinin takibi ve muhasebelestirlmesi islemlerini yapmak,

TUBITAK, Bilimsel Arastirma Projeleri, Erasmus, Farabi vb. projelerin od lerine iliskin belgelerinin tetkiki, sisteme girilmesi,

Hazine Miistesarhgi nakit taleplerinin sisteme girilmesi islemlerini yapmak, ve nakitlerin takibini yapmak,

Gelirlerin tahakkuku ile gelir ve alacaklarmn takip ve kayit islemlerini yiiriitmek.

Menkul kiymetler, teminat i ve nakit teminatlarinin alnmasi ve iadesine ait sebe Islem filerinin

Universitenin Muhtasar ve KDV Beyannamelerini diizenleyerek tahakkuk ettirmek.

Yonetim Dénemi Hesabi ile Kesin Hesabi hazirlamak.

Harcama birimlerinin, tagimir giris ve ¢ikisina iliskin muhasebe kayitlarim gerceklestirmek ve yilsonu tagimr hesaplarimn harcama
birimleri ile uygunlugunun saglanmasi, birimimiz tasinir islemlerinin yapilmasi ve kayitlarinin tutulmasi.

Baskanhiginmz Tagimr Kayit Yetkililigi gorevi.

Onaylanmus evraklara iliskin gonderme emri teslim tutanaginin tanzim edilmesi ve bankaya gonderilmesi islemlerini yapmak.

Universitemiz mallarina iligkin kayitlarimn t ve la ilgili is ve islemler.

Muhasebe Yetkilisi mutemetlerin yapmis oldugu tahsilatlar ile defter ve belgelerinin kontroliinii yapmak ve ilgili muhasebe islemleri.

Aylik ve yilhk yay belgelerin siiresinde ya

Kbs destek hatt1 ¢agri sorumlusu ve ¢cagrilarin agilmasi ve takibi.

Sayistay Birlesik Veri Aktarim Sistemi (BVAS) kullanilarak kuruma ait tablo, cetvel, belge ve bilgileri olusturan verileri Sayistaya
gonderilmesi.

izinli veya girevli oldugu durumlarda Siirekli isci Emel KARATAY ve Sef Ayse BEKAR'In girevlerini yerine getirmek.

Daire Bagkamnin verecegi diger gorevleri yapmak.
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Bilgisayar isletmeni Sedat YAGMUR

Harcama birimlerinden gelen 6deme emirlerinin, sisteme girilmesi ve muhasebelestirilmesi,

Giinliik banka hareketliliklerinin takibi ve muhasebelestirlmesi islemlerini yapmak,

TUB K, Bilimsel Arastirma Projeleri, Erasmus, Farabi vb. projelerin 6 ine iliskin belgelerinin tetkiki, sisteme girilmesi,
Hazine Miistesarligi nakit taleplerinin sisteme girilmesi islemlerini yapmak, ve nakitlerin takibini yapmak,

Gelirlerin kuku ile gelir ve alacaklarn takip ve kayit islemlerini yiiriitmek.

Menkul kiymetler, teminat min ve nakit teminatlarinin ahmmasi ve iadesine ait sebe islem fislerinin

Universitenin Muhtasar ve KDV Beyannamelerini diizenleyerek tahakkuk ettirmek.

Yonetim Dénemi Hesabi ile Kesin Hesabi hazirlamak.

Harcama birimlerinin, tagimr giris ve ¢ikisina iliskin muhasebe kayitlarini ger¢eklestirmek ve yilsonu tasinir hesaplarimin harcama
birimleri ile uygunlugunun saglanmasi, birimimiz tasimr islemlerinin yapilmasi ve kayitlarinin tutulmasi.
aylanmis evraklara iliskin gonderme emri teslim tutanagimin tanzim edilmesi ve bankaya gonderilmesi_islemlerini

Universitemiz mallarina iligkin kayitlarimn t ve ilgili is ve islemler.

Muhasebe Yetkilisi mutemetlerin yapms oldugu tahsilatlar ile defter ve belgelerinin kontroliinii yapmak ve ilgili muhasebe islemleri.

Ayhk ve yillik yay belgelerin siiresinde yay




Kbs destek hatt1 cagr1 sorumlusu ve ¢agrilarin acilmasi ve takibi.

Sayistay Birlesik Veri Aktarim Sistemi (BVAS) kullanilarak kuruma ait tablo, cetvel, belge ve bilgileri olusturan verileri Sayistaya
gonderilmesi.

izinli veya gorevli oldugu durumlarda Siirekli isci Emel KARAYAY ve Sef Ibrahim TANRIASIKI'Nin gorevlerini yerine getirmek.

Daire Baskamimin verecegi diger gorevleri yapmak.

Bilgisayar isletmeni Biisra OZEN

SORUMLU OLDUGU BiRIMLER

Strateji GelistirmeDaire Baskanhgi,Ilahiyat Fakiiltesi,Miihendislik ve Mimarhk Fakiiltesi,Yabanc1 Diller Meslek Yiiksekokulu, Bilgi
islem Daire Baskanhg, Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi, Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu, Beden Egitimi ve Spor
Yiiksekokulu,

Sorumlu oldugu birimlerin maas ile ilgili tiim is ve islemlerini yaparak kontrol ettigi maaslarin girisini Yeni Devlet Muhasebe
sisteminde yapmak.

Sorumlu oldugu birimlerden gelen tiim édeme emirlerinin, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine uygun olarak]
kontrolii.

Sorumlu oldugu harcama birimlerine ait Kisi bor¢larinin takip ve tahsili.

Onaylanmis ve ddemesi yapilmis 6deme emirleri ve muhasebe islem fislerinin yevmiye sirasina gore giinliik olarak siralanmasi ve
dosyalanmasi,( Ocak-Subat/ Biisra OZEN, Mart-Nisan/ Ayse BEKAR, Mayis-Haziran/ Ruken BUDAK déniisiimii ile yil boyunca
siravla iki avlik perivotlarla vapilacaktir.) Takibi Muhasebe Yetkilisince vapilacaktir.

Yilsonunda dosyalanms olan deme emirleri ve muhasebe islem figlerinin tasnifinin yapilarak ¢uvallanmasi ve Sayistay denetimine
hazir hale getirilmesi,

izinli veya gorevli oldugu durumlarda Sef Ayse BEKAR ve Bilgisayar Isletmeni Ruken BUDAK gorevlerini yerine getirmek,

Daire Baskammin verecegi diger gorevleri

pmak.
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Sof Ayge BEKAR

SORUMLU OLDUGU BiRIMLER

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi,Ogrenci isleri Daire Bagkanhg,Kilisli Muallim Rifat Egitim Fakiiltesi, Yusuf Serefoglu Saghk
Bilimler Fakiiltesi, Yap: isleri Teknik Daire Baskanhg, Lisansiistii Egitim Enstitiisii-Boliimler, Genel Sekreterlik- Rektorliik,
Uy Bilimler Fakiiltesi, Hukuk Miisavirligi

Sorumlu oldugu birimlerin maas ile ilgili tiim is ve islemlerini yaparak kontrol ettigi maaslarin girisini Yeni Devlet Muhasebe
sisteminde yapmak ve tiim birimlerin maasim onaylayarak konsolide edip ¢eke baglamak.

Sorumlu oldugu birimlerden gelen tiim ddeme emirlerinin, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine uygun olarak]
kontrolii.

Sorumlu oldugu harcama birimlerine ait Kisi bor¢larinin takip ve tahsili.

Universitemiz personellerinin kayith oldugu sendika adina maaslarindan yapilan kesintiyi ilgili sendika hesaplarina, kefalete tabi
personellerden kesilen kefalet kesintilerinin Kefalet Sandigi Baskanhg@ma, icra kesintisi yapilan personellerden kesinti yapilan
tutarlarn ilgili icra dairelerine kanuni siireleri icerisinde 6denme islemlerini yapmak,

Konsolide ederek BES’i ilgili yere siiresinde gonderilmesi islemleri,

Baskanhgimiz KBS Maas mutemetligi gorevi ve maasi hazirlamak,

Hakedise baglanmis bulunan islere ait taahhiit kart: olusturmak ve bunlara ait muhasebe kayitlarim yapmak.

Tekniker Biisra OZEN izinli ve gorevli oldugu zamanlarda Baskanhgimz HITAP sistemi ile ilgili is ve islemlerin yapilmasi

Onaylanmis ve ddemesi yapilmis 6deme emirleri ve muhasebe islem fislerinin yevmiye sirasina gore giinliik olarak siralanmasi ve
dosyalanmasi,( Ocak-Subat/ Biisra OZEN, Mart-Nisan/ Ayse BEKAR, Mayis-Haziran/ Ruken BUDAK déniisiimii ile yil boyunca
sirayla iki aylik periyotlarla yapilacaktir.) Takibi Muhasebe Yetkilisince yapilacaktir.

Y1l sonunda dosyalanmis olan édeme emirleri ve muhasebe islem fislerinin tasnifinin yapilarak ¢uvallanmasi ve sayistay denetimine
hazir hale getirilmesi.

izinli veya gorevli oldugu durumlarda Bilgisayar isletmeni Biisra OZEN ve Ruken BUDAK gérevlerini yerine getirmek,

Daire Baskaninin verecegi diger gorevleri yapmak.

Bilgisayar Igletmeni Ruken BUDAK

SORUMLU OLDUGU BiRIMLER

idari ve Mali isler Daire Bagkanhgi, Personel Daire g, Kiitiip ve Dokii yon Daire g1, Fen Fakiiltesi,

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi, Ziraat Fakiiltesi, Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu, Turizm Otelcilik Mesiek Yiiksekokulu,
Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

Sorumlu oldugu birimlerin maas ile ilgili tiim is ve islemlerini yaparak, kontrol ettigi maaslarm girisini Yeni Devlet Muhasebe
Sisteminde yapmak, ve tiim birimlerin maasim onaylayarak konsolide edip ¢eke baglama islemi,

Sorumlu oldugu birimlerden gelen tiim ddeme emirlerinin, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine uygun olarak]
kontrolii.

Hakedise baglanmis bulunan islere ait taahhiit karti olusturmak ve bunlara ait muhasebe kayitlarim1 yapmak.
Sorumlu oldugu harcama birimlerine ait kisi bor¢larimin takip ve tahsili.

Konsolide ederek keseneklerin Bes'i ilgili yere gonderilmesi islemleri,

Baskanhgimiz HITAP sistemi sorumlusu,

Baskanhgimiz Tasimir Kontrol Yetkilisi,

Onaylanmis ve ddemesi yapilmis 6deme emirleri ve muhasebe islem fislerinin yevmiye sirasina gore giinliik olarak siralanmasi ve
dosyalanmasi,( Ocak-Subat/ Biisra OZEN, Mart-Nisan/ Ayse BEKAR, Mayis-Haziran/ Ruken BUDAK déniisiimii ile yil boyunca
sirayla iki ayhik periyotlarla yapilacaktir.) Takibi Muhasebe Yetkilisince yapilacaktir.

izinli veya girevli oldugu durumlarda Sef Ayse BEKAR ve Memur Biisra OZEN’in gorevlerini yerine getirmek,
Daire Baskaninin verecegi diger gorevleri yapmak.

Sekreter
Emel KARAYAY

Baskanlik yazismalarimi EBY iizerinden yapmak.

g KAYSIS imza Yetkileri modiilii sorumlusu.

Baskanhimiz sekretarya is ve islemleri.
Personel yillik izin takibi.

Daire Bagkaninin verecegi difer gorevleri yapmak.




