KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- ihale ilani veya ihale kayit numarasi, isin adi ve ihaleyi diizenleyen birimin adini igeren
1 |Biitge Gelirleri Tahsilati (Sartname Ucreti) bilgiler 2- 20 DAKIKA
Davet Usulu ile ilgili ihalelerde davet yazisi
) 1- ligili H Birimi | inat i i ki . )
2 |Teminat Mektubu / Nakit Teminat Alimi ve ladesi gili Harcama Biriminden alinan teminat iadesinde sakinca yoktur yazis 5 DAKIKA
2- Mevzuata gore Vergi Borcu/ SGK Prim Borcu yoktur yazisi
3 |Sozlesme / Karar Pulu Tahsilati Sdzlesme veya karar taslagi.(Vezneye yatirilan hallerde) 10 DAKIKA
4 |KDV Tevkifati / Gelir Vergisi Stopaji Tahsilati Fatura/Harcama Pusulasi 5 DAKIKA
Merkezi yonetim harcama belgeleri ydnetmeliginde belirtilen belgeler
. . H irimi ilgili ki Mali Hi ler Birimi limini miteakip 6 k ki ) N
5 |Hakedis Bedeli Odemeleri.(Ozel Hesap Dahil) (Harcama biriminden |g||ev'ra a'rm. all izmetler |r|m|ng.tes.|'m|p| mteal !p .odlene ve nakit 415 GUNU
durumunun uygun olmasi halinde 'Hizmetin Tamamlanma Siiresi' situnundaki bilgiler
gecerlidir.)
1.)ilgilinin demeyi yapan mali hizmetler birimi adina diizenlemis oldudu dilekgesi
6 |Yapilan Odemelerden kesilen vergi kesintileri dokiimii|2.) Kesinti yapilan 6demelerin fatura seri ve sira numarasi bilgileri 11S GUNU
3.)ligilinin T.C.Kimlik (Gergek kisi) veya diger hallerde vergi kimlik numarasi (Tiizel kigi)
Merkezi yonetim harcama belgeleri yonetmeliginde belirtilen belgeler
Biitge Gelirlerinden Ret veya iade ( 6grencilere (Harcama biriminden ilgili evraklarin Mali Hizmetler Birimine teslimini miiteakip 6denek ve nakit ’ -
7 ; ) . . o R 41$ GUNU
yapilan ladeler) durumunun uygun olmasi halinde 'Hizmetin Tamamlanma Siiresi' situnundaki bilgiler
gecerlidir.)
) . Merkezi yonetim harcama belgeleri yonetmeliginde belirtilen belgeler
ilama Bagli Borglar (Universite Tiizel kisiligi ile Z! yonetim harcama belgelen yonetmeliginde belriien belgeler .
e . . . (Harcama biriminden ilgili evraklarin Mali Hizmetler Birimine teslimini miteakip 6denek ve nakit . -
8 [davasi gorllen gergek ve tiizel kisiler lehine . Wi . e R 4 1S GUNU
o L durumunun uygun olmasi halinde 'Hizmetin Tamamlanma Siiresi' situnundaki bilgiler
sonuglanan dava kararlarina ait 6deme emirleri.) -
gecerlidir.)
Merkezi y6netim harcama belgeleri ydnetmeliginde belirtilen belgeler
9 |Kira Bedeli Odemesi (Harcama biriminden ilgili ev.rakla'rln. MaIiIHizmetIer Birimine"tesl.i'mi.rji mﬂteak?p .6d.enek ve nakit 413 GUNU
durumunun uygun olmasi halinde 'Hizmetin Tamamlanma Siiresi' situnundaki bilgiler
gecerlidir.)
Kamu Kurumlarina Yapilan Odemelerle ilgili dokiimiin |istenilen kurum &demelerine iligkin bilgiler (Kamu Kuruluslarinin telefon veya mutemetlerinin
10 |internet Ortaminda e-mail veya Talep Halinde gikti  [talebi.) Ornek : Odemesi 118 GUNU
Verilmesi yapilan su tesisatina iliskin Tesisat ve Fatura numarasi.
Universitemiz ile yapilan sézlesme sartlarina gére kira 6deme siiresi iginde yatiran kisi, ilgili
11 |Kira Bedeli Gelirleri ay/aylar, ve diger aciklamalar belitmek lizere Strateji Gelistirme Daire Baskanligi veznesine 10 DAKIKA
yatirilr.
12 Gergek k|§|l.er, 'I:uzel K|§|I§r veya Kurumlar tarafindan Nakit bagisin mahiyetinin, konusunun ve miktarin belirtildigi bagiscinin beyani 10 DAKIKA
yapilan nakit bagis gelirleri
13 |Kiralanan Yerlere Ait Enerji Gideri Tahsilatiar Un[versitemiz ile Yapllanl sézlle§me sartlarina gore kiralanan yerlerde kullanilan elektrik, su, 10 DAKIKA
dogalgaz giderlerin tesbit edilen kullanim tutarlarinin beyani
4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda Universitemiz gérev alanina giren
14 |Bilgi Edi B Ucreti konulara iliskin bilgi ve belge saglanmasi icin basvuruda bulunan kisi icin T.C. Kimlik numarasi 10 DAKIKA
fgr =dinme Bagvuru Lcret tiizel kisilik ve kurumlar igin vergi kimlik numarasi ile Strateji Gelistirme Daire Bagkanlidi
veznesine yatirir.
15 |Kurum Disi Gorev Yolluklari Merkezi yonetim harcama belgeleri yénetmeliginde istenilen belgeler 4 1S GUNU
16 |Kidem/Tazminati Yolluk Merkezi yonetim harcama belgeleri yonetmeliginde istenilen belgeler 4 1S GUNU
Merkezi yonetim harcama belgeleri yénetmeliginde belirtilen belgeler
.. " Harcama biriminden ilgili evraklarin Mali Hizmetler Birimine teslimini miteakip 6denek ve nakit : R
17 |Telif Ucreti Odemesi(Kurum Dist) ( gili evraklarin Mali  tesiimir ip d 41S GUNU
durumunun uygun olmasi halinde 'Hizmetin Tamamlanma Siiresi' situnundaki bilgiler
gecerlidir.)
Banka Iglemleri(1-2--3-11-12-13-14 maddelerde Sayilan sira no.lardaki kargiiginin tam ve eksiksiz dekontta yeralmasi sartiyla Kilis 7 Aralik
18 |gegen nakit tahsilat ve nakit teminatin bankaya Universitesinin T.Halkbankas! Kilis Subesi TR900001200968000016000087 IBAN nolu 15 DAKIKA
yatiriimasi) hesabina yatirilabilir.
"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz.”
lik Milracaat Yeri : Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Ikinci Miiracaat Yeri Genel Sekreterlik
Isim : Memet TUFEKGI isim Nejdet BOZGEYIK
Unvan : Daire Bagkani Unvan Genel Sekreter
Adres : Mehmet Sanli Mah. Dogan Giires Pasa Bul. No:134 KILIS Adres Mehmet Sanli Mah. Dogan Giires Pasa Bul. No:134 KILIS
Tel. 1 0 348 814 26 66-1151 Tel. 0 348 814 26 66-1020
Faks 103488139324 Faks 0348 81393 24

e-Posta : strateji@kilis.edu.tr e-Posta gensek@kilis.edu.tr
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