BASKANLIGIMIZCA ON MALiI KONTROL LiMITLERi DAHILINDE
UYGUN GORUS( VIZE )VERILECEK IHALE iSLEM DOSYALARINDA iS AKIS
SEMASI

HARCAMA BiRIMLERI

I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Esas ve Usullerin 17. Maddesine dayanilarak
yonergemizde belirlenen limitler dahilinde kontrole tabi taahhiit evraki ve s6zlesmele
tasarilar1 ve bunlara iligkin tiim bilgi ve belgeleri icerecek sekilde olusturulan iki niisha islem

dosyasinin hazirlanmast,

STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI
(I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi)

Ihale iglem dosyasmin birimimizce 10 is glinii icinde kontrol edilmesi,

Yapilan kontroller sonucunda diizenlenen ve uygun goriis verilen ihale islem dosyasinin
aslinin uygun goriis yazist ile birlikte ayni siire iginde harcama yetkilisi /ilgili birime
gonderilmesi,suret dosyasmin birimde saklanmasi

Yapilan kontroller sonucunda uygun goriis verilmeyen ihale islem dosyasinin ayni siire
icinde yazi ile harcama yetkilisi /ilgili birimine iade edilmesi,

!




IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI/ iLGIiLi HARCAMA BiRiMi

Uygun gortis verilen taahhiit evrakma iligkin s6zlesmenin imzalanmast,

Imzalanan sézlesmenin ve kesin teminata iliskin alind1 6rneklerinin SGDB’na gonderilmesi,

1

IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI/ iLGIiLi HARCAMA BiRiMi

SGDB'ca verilen uygun goriis (vize) "asl gibidir" onayh yazmnin eklenerek 6denmek tizere

taahhiit dosyasmm Baskanligimza gonderilmesi,

!

STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI
(Biit¢ce ve Performans Programi Birimi)

Gerekli kontroller yapilarak sdzlesme tutarinin bloke edilen biitce 6deneginden

kesin gidere doniistiiriilmesi,

STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI
(Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi)

"Muhasebe Yetkilisi Adaylarmmn Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Muhasebe
Yetkililerinin Calisma Usul Ve Esaslar1 Hakkinda Y6netmeligin 29.
maddesinde" diizenlenen kontrollerin yapilmasi,

Odeme emri belgesinin MY sistemine kayit edilmesi,

Muhasebe yetkilisi tarafindan imzalanmasi ve 6demenin hak sahibine yapilmasi

HATALI
EVRAK




HARCAMA BIiRiIMLERI

IMIDBY/ ilgili harcama biriminden gelen talepler dahilinde tekliflerin toplanmast,
Piyasa fiyat arastirma tutanagi/yaklasik maliyet hesap cetvelinin diizenlenmesi,
Dogrudan temin onay belgesinin/ihale onay belgesinin hazirlanmasi,

Onay belgesinin harcama yetkilisince imzalanmasi,

R 2

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
(Biitce ve Performans Programi Birimi)

Biitce tertibi kontroliiniin yapilmas,
Odenek kontrolii ve kaydimn yapilmasi (Odenek bloke edilir.)

R 2

iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI/ iLGiLi HARCAMA BiRiMi

Ihale/dogrudan temin iglemlerinin yapilmas,

On mali kontroliin ilk basamag1 olan harcama birimlerinde gerekli tiim kontrollerin yapilmasi,

MYS sisteminde 6deme emri belgesinin diizenlenmesi ve “muhasebeye gonder” butonuna basilarak “tahakkuk islem
numaras1” alinmasi, eklerinin hazirlanmasi,

Ilgili birimin harcama yetkilisi tarafindan imzalanmast,

Evrak teslim listesinin diizenlenmesi,

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKg\ILIGI t
(Biitce ve Performans Programi Birimi) Biitce
Bloke edilen 6denegin kesin gidere doniistiiriilmesi tertibi
Odeme emri belgesine “biitce kaydina alinmistir” serhinin diisiilmesi ﬁ hatalar:

STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI
(ic Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi)

Mevzuata uygunluk kontroliiniin yapilmasi

MYS sisteminden HY S numarast ile evrak cagirilip
onaylaniyor. Sistem tarafindan 6deme kayd1 numarasi
veriliyor.2 niisha "On Muhasebe Kaydi" evraki

diizenleniyor.
Hatali

Evrak

2 adet evrak teslim tutanaginin diizenlenmesi ve

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimine 1 —
niishasinin verilmesi, 1 niishasinin On Mali Kontrol

Birimince saklanmak iizere geri alinmasi,

STRATEJi GELiSTIRME DAIiRE BASKANLIGI
(Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi)

Mubhasebe Yetkilisi Adaylarmin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile
2- Hatasiz olan 6deme emri belgesinin MY'S sisteminde kontrol edilmesi,
3-Muhasebe yetkilisi tarafindan imzalanmasi ve ddemenin yapilmasi.




PERSONEL GIiDERLERI i$ AKIS SEMASI

-Universite Iigili harcama Birimlerinde Odeme Emri Belgesi, Muhasebe Islem Fisi ve eki belgeleri hazirlanir.

-idari Tahakkuk Miidiirliigii (Memur,siirekli isci Yabanci Uyruklu Personel maas ve fazla galisma, kismi zamanli égrenci Ucretleri, Stajyer
ogrenci Ucretleri)

Akademik Tahakkuk Mudiirliigii (Akademik personel maaslari. Yabanci Uyruklu Personel maas ve fazla galisma ve ek ders Ucretleri , n.6gretim
tezsiz yiiksek lisans,2. dgretim meslek yiiksek okulu, yaz okulu, fazla galisma, konferans,YOK burslari , akademik jiri Gyesi édemeleri)

{

Gergeklestirme Gorevlisi imzasi (ilgili Birimleri)

Jl

Harcama Yetkilisi imzasi ({lgili Birimler)

{

v

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
Biitge ve Performans Programi Midurligi

ilgili Harcama biriminde Odeme Emri Belgesi
niishasi alinir

- Buitce tertibi kontrold.
- Odenek kontroll ve kaydi.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

-Maas servisi ,
-Evrak Kontrol servisi

- Kadro Dagilim Cetveli  kontrolii. = HATALI EVRAK

-Ek ders Kontrolil
-Maas kontrolii.
-Yan Odeme Cetvel kontroli.

Maas Kontroliinde, MYS sisteminden HYo»

numarasi ile evrak gagirilip ' %
onaylaniyor. Sistem tarafindan 6deme kayd1 HATASIZ EVRAK
numarast veriliyor.2 niisha "On Muhasebe

Kayd1" evraki diizenleniyor. l

Strateji Gelistrme Daire Bagkanligi
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Mudurlugu

- Yetkililerin imzasi.

- Odemeye iligkin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi.
- Maddi hata bulunup bulunmadigi.

- Hak sahibinin kimligine iligkin bilgilerin kontroldi.

- Odeme Emri Belgesinin 2 niishasi alinir.

- Muhasebe Yetkilisinin imzasi

- Odeme (Banka-Mutemetlik)




YOLLUKLAR i$ AKIS SEMASI

YUKSEKOGRETIM, HARCIRAH KANUNU VE MERKEZi YONETIM HARCAMA BELGELERi YONETMELIGINE GORE

ILGILi BOLUM/BIRIM

|i|gi|i bélim/birim gérevlendirme istem yazisi

nd

| iLGIiLi HARCAMA BiRiMi

|i|gi|i harcama yetkilisi tarafindan onaylanmasi

l l

l

. 2

iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI (Tahakkuk Birimi)

(AkademikTahakkuk Birimi)

Ogrencilerin teknik inceleme gezilerinde gérevlendirilen

Universite personelinin yurtdisi siirekli ya da gegici
p v 3 ¥ ges soforler,

gorev yolluklari,

. . . Ogrenci topluluklarinin yolluklari
Emekli olan personelin tazminatlari,

. Spor musabakalari yolluklari
Univesitemizde gegici gorev ile gorevlendirilenler

UST YONETIM

Kullanilmasi gereken mutat tasit aracindan baska ugak,
yatakli tren, gemi gibi bir aragla yolculuk yapilmasinin
zorunlu oldugu gérevlendirmelerde rektor veya rektor
yardimcilari onayi, (Harcirah K. Md 6,27 ve MYHBY Md. 27)

2547/39 md. gegici gérevlendirmelerde bir haftaya kadar
dekan, enstitu, yuksekokul mudiird; 15 gune kadar rektér;
15 guinii agan veya yolluk verilmesini gerektiren masraflarin
universite bagh birimleri bltgesi veya doner sermaye
gelirlerinden 6denmesi gereken durumlarda yénetim kurul
karari ve rektoriin onay,

Kamu gorevlilerinden emekliligini isteyenlere
o6denmesi gereken tazminatlarda(yolluk 6demesi) rektor
onayl,

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI/ iDARI VE MALI iISLER DAIRE BASKANLIGI
GERCEKLESTIRME GOREVLISi

MYS sisteminde nakit 6demelerde 6deme emri belgesi
On mali kontroliin ilk basamagi olan harcama birimlerinde gerekli tiim kontrollerin yapilmasi

¥

ILGILI HARCAMA BIRIMI HARCAMA YETKILISI

Nakit édemelerde 6deme emri belgesi/ avanslarda muhasebe islem fisinin imzalanmasi
On mali kontroliin ilk basamagi olan harcama birimlerinde gerekli tiim kontrollerin yapilmasi

a4

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI/ IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI
GERCEKLESTIRME GOREVLISi

MYS sisteminde “muhasebeye génder” butonuna basilarak “tahakkuk islem numarasi” alinmasi

Evrak teslim tutanaginin diizenlenmesi

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
(Biitge ve Performans Programi Birimi)

Odeme emri belgesi/muhasebe islem fisi tizerine “biitce kaydina alinmistir” serhinin diisiilerek biitce kaydina alinmasi

¥

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
(i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi)

Mevzuata uygunluk kontroliiniin yapilmasi

* Yurtici siirekli gérev yolluklarinin 6denmesinde (MYHBY md.23);
- Atamalarda atama onay, diger hallerde harcama talimati,
- Yurtigi / Yurtdigi Sirekli Gérev Yollugu Bildirimi

- Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler igin yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe cetveli,

* Yurtdisi gegici gorev yolluklarinin 6denmesinde (MYHBY md.25);
- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,
- Yurtigi / Yurtdigi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi
- Yatacak yer temini i¢in 6denen ucretlere iliskin fatura,
- Yatacak yer temini igin alinan faturanin dairesince onaylanmis terciimeleri,

* Yurtdis: stirekli gorev yolluklarinin 6denmesinde;
- Atamalarda atama onay, diger hallerde harcama talimati,
- Yurtigi / Yurtdigi Sirekli Gérev Yollugu Bildirimi

* Denetim, kurs, yarigma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde (MYHBY md.27);
- Gegici gorev yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

* Kamu kurum ve kuruluglari ile meslek tesekkiilleri, dernek ve vakiflar tarafindan

diizenlenen kurs ve toplantilara katilanlarin katilma giderlerinin 6denmesinde (MYHBY md.36);
- Gorevlendirme yazisi,
- Fatura, fatura dizenlenemeyen hallerde katilma ucretini gosteren belge,
- Kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belge,

MYS sisteminden HYS numarasi ile evrak gagirilip onaylaniyor. Sistem tarafindan 6deme kaydi numarasi veriliyor.

Evrak teslim tutanaginin diizenlenmesi

| HATALI
EVRAK

2 niisha "On Muhasebe Kayd!" evrakinin diizenlenmesi.




STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
(Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi)

Muhasebe Yetkilisi Adaylarinin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Muhasebe Yetkililerinin
Calisma Usul Ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik md.29 da yer alan kontrollerin yapilmasi
Hatasiz olan 6deme emri belgesinin MYS sisteminde kontrol edilmesi,

Muhasebe yetkilisi tarafindan imzalanmasi,

Odemenin ilgililere yapilmasi.
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