KIiLIS ARALIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GIDERLERI (MAAS)SUREC AKIS SEMASI

HARCAMA BiRiMi

v
Ilgili aya ait, personelin derece, kademe, kidem v.b. terfi degisiklikleri, yabanci dil
puany, aile yardimu v.b degisiklikler giincellenir. Nakil giden veya iicretsiz izne
ayrilanlarin da Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS)den ¢ikisi
yapilarak giincelleme islemi tamamlanir. Kesintiler (icra, sendika, emekli
bor¢lanmasi, kira, kefalet, zam ve tazminat 6demelerinde 657 sayili Kanunun
152.maddesine gore 7 glinii asan hastalk izmn siireleri v.b) girilerek KBS'den
hesaplama islemi gerceklestirilir.

Odeme emri belgesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginin 9. ve 10. maddelermde sayilan gerekli
belgeler KBS'den dokiilerek gergeklestirme gorevlisine
gonderilir.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol
sonucunda 6deme emri belgesine "Kontrol edilmis ve uygun
goriilmustiir." serhi dislilerek imzalanr ve eki belgelerle
birlikte harcama yetkilisine gonderilir.

\ 4

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve
eki belgeler her aym 8'ne kadar Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhgma gdnderilir.

v

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MAAS SERVISi
Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak
"Muhasebe Islemi Siire¢ Akis Semasi"na gore yapilr.




KIiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GIDERLERI ( EK DERS UCRETI) SUREC AKIS SEMASI

HARCAMA BiRiMi

Akademik takvime uygun olarak dénem basmnda, Bolim
Baskanhklar: tarafindan verilecek dersler ve bu dersleri verecek
Ogretim elemanlar1 belirlenir.

Belirlenen dersi_verecek édgreti_m eleman1 birimde yoksa 2547
sayili Kanunun ilgili maddeleri uyarmca diger birimlerden
gorevlendirme istenir. Diger birimler tarafindan uygun gorilen
gérevlendlrmeler ogretim elemanmin_kendi biriminde verdigi
{ersler ve varsa baska birimlerde verdigi dersler detayh olarak
listelenir ve ilgili birime godnderilir.

A 4

Ders yiikii dagilm harcama birimi Y6netim Kurulunda
goriuslliip karara baglanr.

A 4

Iigili aya ait fillen yapilan derslerden zorunlu ders yiikii_diisiilii
eglriye %/(a n ders gﬂgferinden ekders iicret Qizelges%’u(ll(\/IYI%YP
mek 15/A) hazrlanir.

\ 4

Hazirlanan ¢izelge YOK tarafindan belirlenen Ders Yiiki
Tespitinde Uyulacak Esaslara ve diger ilgili mevzuata
uygunlugu yoniinden kontrol edilir. Bu ¢izelgeye gore KBS de
cesiti 0demeler bordrosu, icmal ve banka listesi duzenlenir.

A4
Odeme enwi belgesi KBS sisteminden diizenlenir. Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 13.maddesinde

sayllan gerekli belgeler eklenerek gerceklestirme gorevlisine
gonderilir.

4
v

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda
6deme emri belgesine "Kontrol edilmis ve uy. gorilmiistiir. "
serhi disililerek mmzalanir ve eki belgelerle brrlikte harcama
yetkilisine gonderilir.

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 0deme emri belgesi ve
eki bel§eler her aym 1'iile 5'i arasmda Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgina gonderilir.

v

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

EK DERS HARCIRAH SERVIiSi
Muhasebe ve kayit i%Iemleri ilgili mevzuatina uygun olarak
"Muhasebe Islémi Siire¢ AKkis Semasi''na gore yapilr.




KIiLIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GIDERLERI (FAZLA CALISMA) SUREC AKIS SEMASI

HARCAMA BiRIMi

A

Akademik takvime uygun olarak donem basmda, ydonetim
kurulu karan ile fazla mesai yapacak personeller belirlenir.

}

YiiksekOgretim kurumlarinda yapilacak ikinci 6%l‘etirr_1de gorey
alacak Ogretim elemanlarmma o6denecek ders licretleri ile gorevlh
akademik yoneticiler ve Ogretim elemanlar: ile idari personele
odenecek fazla cahsma tcretlerine iliskin Bakanlar Kurulu
Kararma istinaden saatlerin belirlenmesi.

A 4

Aylk gorevlendrime iizelgesi harcama birimi YOnetim
Kurulunda gorigiiliip karara baglanir.

A 4

Hgili aya ait fiillen yapian fazla cahsmanin saatleri izinli, raporlu
vb. ginlerinin distlip geriye kalan saatler KBS ' ye girlir.

v

KBS de ¢esitli 6demeler bordrosu, icmal ve banka listesi
diizenlenir.
!

Odeme enrri belgesi KBS sisteminden diizenlenir. Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yé')netmeh%(nm 13.maddesinde

sayllan gerekli belgeler eklenerek gerceklestirme gorevlisine
gonderilir.

4

v

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda
o6deme emri belgesine "Kontrol edilmis ve uy gorimiistiir. "
serhi diisiilerek imzalanir ve eki belgelerle birlikte harcama
yetkilisine gonderilir.

y

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve
eki belgeler her aym 1'iile 5'i arasmda Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgma godnderilir.

\4

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

. MAAS SERVISI
Muhasebe ve kayit islemleri li mevzuatina uygun olarak
"Muhasebe Isléemi Siire¢ AKkis Semasi'na gore yapilrr.




KIiLIS 7 ARALIK UNIiVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
YOLLUK ODEMELERI SUREC AKIS SEMASI

HARCAMA BiRiMi

!

Yurtici ve yurtdist siirekli gorev yolluklarinda;
-Atamalarda atama onayl, diger hallerde harcama talimati,
-Personel nakil bildirimi,

-YurticV Yurtdig1 Siirekh Gorev Yollugu Bildirimi

(MYHBY/Ornek 28)

O0deme belgesine baglanir.

Yurtici ve vurtdis1 gecici gérév volluklarinda:
-Gorevlendirme yazst veya harcama talimati o
-Yurtici Gegici Gorev Yollugu Bildirimi MYS'den, yurtigi
eg:%orey yollugu ve yurtdis1 yolluklar1 manuel hazirlanir.

%M Y/Ornek :27),

-Varsa yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iliskin fatura
O0deme belgesine baglanr.

Gorevlendirmelerde 6denen tasima {icretlerine iliskinfatura
odeme belgesine baglanir.

Yurtdisi gecici gorevlerde yatacak yer temini igin 6denen
ticretlere ilisgkin faturanin dairesince onaylanmis terciimelerinin
de 6deme belgesine baglanmas1 gerekir.

Yolluk bildirimleri 6deme emri belgesine baglanmadan oOnce

}

Odeme emri belgesi ve eki belgeler diizenlenerek
gerceklestirme gorevlisine gonderilir.

!

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda
O0deme emri belgesine "Kontrol edilmis ve uygun
gorillmiistiir." serhi diistilerek mmzalanr ve harcama yetkilisine
gonderilir.

\ 4

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve
eki belgeler Strateji Gelistrme Daire Baskanhgina gonderilir.

}

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
EK DERS HARCIRAH SERViSi
Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak
"Muhasebe islemi Siire¢ Akis Semas1'na gore yapilr.




KIiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
ON ODEME iSLEMLERI SUREC AKIS SEMASI

[ HARCAMA BiRIMi ]

A 4

Harcama yetkilisi tarafindan 6n 6deme igslemlerini yiiriitmek tizere ilgili
mevzuata uygun olarak mutemet gorevlendirilir.

Her yil merkezi yonetim biitgce kanununda belirlenen tutara kadar olan mal
ve hizmet alimlar1 ile yapim islerine iliskin giderler i¢cin avans, bu tutarn
istiinde yapilacak giderler i¢cin kredi verilir. Buna gore yapilacak 6n
6demenin avans mi kredi mi oldugu belirlenir.

Harcamanin ¢esidine gére harcama talimati: veya ihale mevzuatma gore
yapilacak alimlarda onay belgesi diizenlenir.

A
Harcama talimati1 veya onay belgesi gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan imzalanir. Kredilerde harcama yetkilisinin oluru ile
gidere ait liste diizenlenir.

A 4

Harcama talimati veya onay belgesi, kredilerde olur ve liste, gereken
hallerde kredi izin yazis1 Muhasebe islem figine baglanir ve Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi muhasebe birimine gonderilir.

A 4

Muhasebe birimince; avanslarda mutemed adina, kredilerde ise ilgili kurum
hesabma 6deme yapilarak avans veya kredi agilir.

Harcama yetkilisi mutemedi alim isini gergeklestirdikten sonra avanslarda enl
geg bir ay, kredilerde ise ii¢ ay icinde mahsup islemlerini tamamlamak
zorundadir. Mutemet, isin tamamlanmasmdan sonra, yukaridaki bir ve ii¢
aylk siirelerin bitimini beklemeden, son harcama tarihini takip eden ii¢ is
giinili iginde 6n 6deme artigmi iade etmek ve siiresinde mahsubunu yaparak
hesabmi kapatmak zorundadir.

v

Almla ilgili belgeler 6deme emri belgesine baglanr ve ger¢eklestirme
gorevlisi tarafindan kontrol edilip "Kontrol edilmis ve uygun
gorilmiis tiir." serhi diisiilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisine
gonderilir.

A 4

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6édeme emri belgesi ve eki belgeler
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgma gonderilir.

. "

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BiRiMi
Muhasebe ve kayit iglemleri ilgili mevzuatina uygun olarak "*Muhasebe
islemi Siire¢ Akis Semas1'na gore yapilr.




KIiLIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
4734 sayih KAMU IHALE KANUNUNA TABI MAL VE HIZMET ALIMI iLE YAPIM
ISLERINDE, IHALE YOLUYLA YAPILACAK ALIM ISLEMLERI SUREC AKIS SEMASI

‘

k Harcama Birimi J

Ihtiyaca gore ihtiyag talep formu veya yaz ile varsa teknik sartname ve maliyeti etkileyecek diger
unsurlarin belgeleri diizenlenerek satinalma birimine génderilir.

¥

[Gérevii personel tarafindan yaklas ik maliyettespitgalismalari yapilir ve buna gére ihale sekline karar J

¥

Odenek durumu, ihaleilaninin sekli ve zamani, avans ve fiyat farki verilip verilmeyecegiv.b. hususlar
dikkate alinarak Blitge Uygulama 6nizin belges'hve lhale Onay Belgesidlizenlenir.

v
GoreMli personel tarafindan ayni zamanda, KiK'den ihale kayit numarasialinir, ihale dékiimanini
olusturacakidari ve teknik sartname, s6zlesme tasarisi, ilan metni ve varsa diger dékiimanlar dailgili
mevzuata uygun olarak hazirlanir ve ihale onay belgesine eklenir.

¥

Onay belgesinde yeralan; isin neVi,niteligi, varsa proje numarasi, miktari, kullanilabilir 6denegi ve
tertibi, alimda uygulanacak usulli, avans ve fiyat farki verilecekse sartlariv.b. bilgiler gergeklestirme
goreMlisi tarafindan kontrol edilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisince de imzalanir.

¥

[Ihale usuliine gére ihale ilani yayimlanir veya davet mektuplari génderilir.(ihale usuliine gére)

v

Ihale yetkilisi tarafindan, ilgili mevzuatina uygun olarakilan gereken ihalelerde ilanin yayinlandigi
tarihten itibaren 3 giin icinde ihale Komisyonu as|l ve yedek Uyelerle birlikte olugturulur ve ihale
dokimaniyla birlikte gerekli tebligatlar yapilir.

X

Dhale doékimaniidarede bedelsizolarak gorilebilirancak EKAP'tan e-imzaliolarakindiriimelidir. J

i

Ihale tarihinde idare géreviisi tarafindan ihaleye katilacak olan isteklilere aitteklifzarflari siranumarasi
verilerek alinir ve ilgili standartformlar diizenlenerek ihale komisyonuna teslim edilir. Ancak e-ihalede
teklif zarflar idareye teslim edilmez.

Dhale dokimaninda belirtilen yer ve saatte ihale gergeklestirilir.

¥

ihale komisyonu tarafindan, Kanunun 36, 37 ve 38 inci maddelerine gore teklifleragilir ve
degerlendirilir.Yapilan degerlendirmede ihale, ekonomik agidan en avantaijli teklifi veren isteklide
birakilir. Ihale komisyonunun gerekgeli karari Kanun ve ilgilimevzuata gére diizenlenirve komisyon
lyeleri tarafindan imzalanir. Daha sonraihale lizerinde kalan isteklinin Kanunun 58 inci maddesine
gore yasakli olup olmadigi teyit ettirilerek bunaiiliskin KIK belgesi karara eklenir ve ihale yetkilisinin
onayina sunulur.

v

Ihale yetkilisi, karar tarihiniiZieyen en geg bes isgiinii icinde ihale kararinionaylar veya gerekgesini
agikga belirtmek suretiyle iptal eder.

Kanunun 41 inci maddesine gore kesinlesen ihale karari, onayi izleyen en geg li¢ giin icinde ihaleye
teklif veren bitln isteklilere imza karsiligi teblig edilir .

1

E‘.‘)n mali kontrol igin ig Kontrol ve On Mali Kontrol Subesine génderilir.

Harcama yetkilisince;

Kanunun 42.maddesine gére ihale Gizerinde kalan istekli s6zZlesmeye davetedilir.
Kesin teminatiyatiran isteklis6zZlesme damga vergileri, varsa Kik payl ve taahhit
edilen belgeleri getirmek kaydiyla s6zlesme imzalanir ve gegici teminatiiade edilir.|

i

ihale Gizerinde kalan isteklinin kesin teminati yatrmayip sézlesmeyiimzalamamasi durumunda

herhangi birislem yapmaksizin gegici teminati gelir kaydedilir. Bu durumda ekonomik agidan en

avantajli ikinci teklif fiyatinin ihale yetkilisince uygun gérilmesi kaydiyla ve belirtilen streleriginde

gerekli tebligatlar yapilmak suretiyle bu istekliyle s6zZlesme yapilabilir. Ekonomik agidan en avantajl

.. L . ikinci teklif sahibinin de s6zlesmeyi imzalamamasi durumunda ise, bu isteklinin gecici teminati gelir
Strateji Gelistirme Daire Bask: kaydedilerek ihale iptal edilir.

| On Mali Kontrol Sube Mudirli "

On mali kontrole tabi taahhit evraki ve s6zlesme tasarisi L2

ile bunlarailiskin tim bilgi ve belgelerden olusturulan bir N N N — ) )

as|l, bir onayli suretolmak tizere iki niisha islem dosyas Kanun kaps__amlr_!da ye_ralan |da|je|er|n yapim isleri _l_Ie_rn_aI ve hizmetalimlarinin sonu_g;la_r_l,_42 nci

dizi pusulasidiizenlenerek Strateji Gelistirme Daire maddeye gére génderilenler harig, en geg onbes ginicinde Kamu lhale Kurumuna bildirilir. Bu

Baskanligi On Mali Kontrol Sube Mudurligiine génderilir. sonuglardan Kanun kapsamindaki ihalelere iligkin olanlar Kurum tarafindan Kamu ihale Bilteninde

Islem dosyas1 On Mali Kontrol Sube Midirligiince en geg yayimlanir.

on igglinii iginde kontrol edilir. ;

ihale konusu mal veya hizmetalimi ile yapim isinin muayenesive kabuld, ilgili mevzuat hiikiimleri

cergevesinde olusturulan Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan gercgeklestirilir.

i

. Mal alimlarindailgilimevzuata gére ambar kayit islemleri yapilarak tasinirislem fisi
Uygun gérilmeme . Mali kararve dizenlenir.
nedenlerinibelirten 4 Iﬁz”;nmn?:zuuar? 1
iﬁgxiﬁz'y:;,fgg?fﬁe Gorevii personel tarafindan, MYHBY' ninilgilimaddelerinde belirtilen tim belgelerle
harcama yetkilisine birlikte 5deme emri belgesi dizenlenerek gergeklestirme géreviisine génderilir.

gonderilir.

~
| Uygun )|

Gergeklestirme goreMisi tarafindan,6deme emri belgesi ve eki belgeler kontrol
edildikten sonra "Kontrol edilmis ve uygun gériilmistiir." serhidusulerekimzalanir|
ve harcama yetkilisine génderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da imzalandiktan sonral
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

Uygun goris yazisi STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
yazilarak asiliglem dosyas! MUHASEBE BIRIMIi

ile t.>i‘rli_kle h?rcanj? Muhasebe ve kayit islemleriilgilimevzuatina uygun olarak

yetkilisine gonderilir. "Muhasebe islemi Siireg Akis Semasi"na gére yapilir.




KiLiS 7 ARALIK UNIiVERSITESI
STARATEJI GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI
DOGRUDAN TEMIN USULU ILE YAPILACAK ALIM iSLEMLERI SUREC AKIS SEMASI

[ HARCAMA BiRiMi J

Ihtiyaca gore Ihtiyac Talep Formu ile varsa teknik sartname ve maliyeti
etkileyecek diger unsurlarm belgeleri diizenlenerek satmalma birimine
gonderilir.

Harcama Yetkilisi tarafindan dogrudan temin usulii ile almu
gerceklestirecek gorevli ya da gorevliler tespit edilir.

A 4

Gorevli personel tarafindan yaklagik maliyet tespit edilerek onay belgesi
diizenlenir.

\ 4

Onay belgesinde yer alan; isin nev’initeligi, varsa proje numaras,
miktari, gereken hallerde yaklagik maliyeti, kullamlabilir 6denegi ve
tertibi, ahmda uygulanacak usulii, avans ve fiyat farki verilecekse
sartlar1 v.b. bilgiler gergeklestirme gorevlisi tarafindan kontrol edilerek
imzalandiktan sonra harcama yetkilisince de imzalanir.

Gorevli personel tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanag diizenlenir.

Alimi yapilan isin Muayene ve Kabul Komisyonunca muayenesi
yapilarak kabul islemi gergeklestirilir.

A 4

Mal ve malzeme almlarnda tagmir ambarmda girisi yapilarak ilgili
mevzuata gore Tagmir Islem Fisi diizenlenir.

v

Gorevli personel tarafindan, Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri
Yoénetmeliginin ilgili maddelerinde belirtilen tiim belgelerle birlikte
6deme emri belgesi diizenlenerek gergeklestirme gérevlisine gonderilir.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki belgeler
kontrol edildikten sonra "Kontrol edilmis ve uygun goriilmiis tiir." serhi
diisiilerek imzalanr ve harcama yetkilisine gonderilir. Harcama yetkilisi
tarafindan da imzalandiktan sonra Strateji Gelistirme Daire Baskanligma

gonderilir.
< 3

STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BiRiMi
Muhasebe ve kaytt islemleri ilgili mevzuatma uygun olarak ""Muhasebe
Islemi Siire¢ Akis Semas1''na gore yapilr.




KIiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
DIGER ODEME ISLEMLERI SUREC AKIS SEMASI

[ HARCAMA BiRiMi }

A\ 4

Harcama birimlerinin; elektrik, su, telefon gibi giderleri ile diger
giderlermin ddenmesinde, Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi ve ilgili mevzuatmda tanimlanan fatura veya fatura

yerine gecen belge gorevlilerce kontrol edilir.
4

Yapilan harcamada resmi tiiketimin disinda 6zel tiikketim bedeli
de varsa, kullamm yerlerine ve kullanan kisi ya da kisilere gore
resmi ve 0zel tikketimler belirlenip 0zel tiketimler ilgililerden
tahsil edilir.

Ozel tiketimlerin tahsiline ait banka dekontu ile birlikte
diizenlenen ve yetkililerce onaylanan listeler ve giderin ¢esidine
bagl olarak Merkezi Y dnetim Harcama Belgeler1 Y 6netmeligi ve

ilgili mevzuatma gore diizenlenmesi gereken belgeler 6deme emri
belgesine baglanarak gerceklestirme gorevlisine gonderilir.

1

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki
belgeler kontrol edildikten sonra "Kontrol edilmis ve uygun
goriilmiis tiir." serhi diisiilerek imzalanir ve harcama yetkilisine
gonderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da imzalandiktan sonra
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligma gonderilir.

A A L

STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BIRiMi
Muhasebe ve kaytt islemleri ilgili mevzuatma uygun olarak
"Muhasebe Islemi Siire¢ Akis Semasi"na gore yapilr.




KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
ON MALI KONTROL iSLEMI SUREC AKIS SEMASI

HARCAMA YETKILIiSI

On mali kontrole tabi
mali karar ve islem evrag
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligma teshim edilir.

6n mali kontrol yonergesine istinaden kontrol edilir.

Baskanhg tarafindan 10 is gilinii i¢cinde kontrol edilir.

-I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usiil ve Esaslar ve Universitemiz

.-On mali kontrole tabi ihale islem dosyasi Strateji Gelistirme Daire

r 1

Uygun degil
. -

Mali karar ve
islem
mevzuata
uygun mudur?

- Uygun ise 6n mali kontrol inceleme

formu doldurulur.

R

Uygun goriilmeme
nedenlerini belirten goriis
yazis1 yazilarak iglem
dosyasiya da belge ve

cetvellerle birlikte
harcama yetkilisine
gonderilir.

\/_

- Onmali kontrol inceleme formu
onaylanir ve harcama yetkilisine st yazi
ile gonderilir.




KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE ISLEMI SUREC AKIS SEMASI

P

HARCAMA YETKILISi J

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
Muhasebe Birimi

Odeme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde ilgili mevzuata gore
6deme Oncesi kontrol yapilr. (5018/Mad.61)

- Yetkililerin imzasi,

- Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam
olmasi,

- Maddi hata bulunup bulunmadigi,

- Hak sahibinin kimligine iliskin bilgilerin kontroli.
Odeme emirleri, muhasebe birimine gelis tarihinden itibaren en gec
dort is giinii icinde incelenir.
(Muh.Yet.Eg.Ser.Ver.ile Cal.Us.ve Es.Hak.Y 6netmelik)

Belgesi eksik veya hatah
olan evrak, hatanmn tespit
Evrakta eksik edildigi giinii izleyen is
veya hata var giinii icinde gerekgeleriyle
birlikte harcama yetkilisine
iade formu ile yazili olarak
gonderilir.

Odeme emri belgesi veya muhasebe islem fisinin
BKMYBS (Muhasebe Sistemi) girisi yapilir.

¥

Odemelerin yapilmasinda nakit mevcudu ve

oncelik durumu dikkate ahnir.

%Muh.Yet._Eg.Ser.Ver. ile Cal.Us.ve
s.Hak.Yo6n./Madde 30 ve 31)
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BKMYBS'den onay islemi yapilip muhasebe
yetkilisi tarafindan imzalanrr ve yevmiye numarasi
verilir.

Aylk ve licret 6demelerinde, 6 Swra Nolu
Muhasebat Genel Midiirliigii Genel Tebligi'nde
belirtilen esaslara gore islem yapilr.

|

Banka listesi diizenlenip gerekli kontroller
yapildiktan sonra 6deme talimati bankaya
gonderilir.




KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
BUTCE HAZIRLIK ISLEMI SUREC AKIS SEMASI

HARCAMA BiRIMLERI

x

Strateji Gelistirme Daire Baskanhg
Biitce ve Performans Subesi

-Biit¢ce ¢agrisinin ve biit¢e hazirlama rehberinin resmi gazetede
yaymmlanmasi.

-Birimlerden, belirlenen 6denek tavanlar: dahilinde hazrladiklar: biitge
tekliflerinin alinmasu.

-Yiiksek Planlama Kurulunca belirlenen smirlar dahilinde birimlerin
odenek teklif tavanlarimm tekrar belirlenmesi.

- izleyen 2 yilin tahminlerini de igeren Universite biitge teklifinin
hazirlanmasi.

-Hazirlanan bitge teklifinin Y 6netimde gorisiilmesi.

. . Hazirlanan biitge teklifinin
Biitce Teklifi | temmuz ay1 sonuna kadar
uygun mu? Cumhurbaskanhg ve
YOK'e génderilmesi.

Biit¢ce Teklifinin diizeltilmesi
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KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
ODENEK AKTARMA/EKLEME ISLEMI SUREC AKIS SEMASI

HARCAMA BiRIMLERI
TALEBI

!

Strateji Gelistirme Daire Baskanhg
Biitce ve Performans Subesi

-Harcama brimlerinden aktarma/ekleme talebinin resmi yaz ile SGDB
bildirilmesi.

-SGDB olarak gerekli kontrollerin yapimasi.

-SGDB tarafindan gerekli kontroller yapildiktan sonra ilgili birim
talebi Ust Yonetici onayma sunulur.

SGDB tarafindan ilgili talebe istinaden

aktarma/ ekleme yapilr.ilgili Harcama
| Birimine bilgi verilir.Odenek génderme
belgesi diizenlenerek ilgili birime yazi

ekinde gonderilir.

Aktarma
/Ekleme talebi
uygun mu?

SGDB tarafindan ilgili talebin uygun olmadig:
konusunda ilgili Harcama Birimine bilgi verilir.
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