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JI GELISTIRME DAIRESI BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

NSOIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
T [Danismalik Hizmeti Sunma ve Bilglendirme [1-Talep yazisi ve Konusuna gore ekl belgeler 10T GUNU
2 [Biiige Kesin Hesabinin Hazirlanmas! ZLEYEN YILIN MART AY!
SONUNA KADAR
3 [Biiige Uygulama Sonuglarinin Raporianmast TAY
4 [dari Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi TAY
5 [Vatinm Degerlendirme Raporunun Hazirlanmast THAFTA
6 [Ayrintili Harcama Finansman Programi Hazirlik ve Onay Islemleri 1- Aylik ve Uger aylik donemler itibariyle serbest birakilan 6denekler icin harcama birimleri tarafindan e-biitge| 515 GUNU
[programi iizerinden &denek génderme belgelerinin diizenlenmesi
7 [Ozgelir Tahakkuk, Tahsil, Kayit Is ve Islemlert
8 Universite Butgesinin Hazianmas T- Bilige haziflama rehber dogrultusunda e-bilige sistemi Uzerinden hazirlanan tablolar
8 Universite Yatinm Programinin Hazifanmas! T- Yatinm programi haziflama rehberl Uyarinca hazifanmas! gereken bilgi, belge ve tablolar
16 Oniversite Programi F T~ Performans hazirlama rehberf ekl formiar
11 Universitesde Yilik Bliige OdeneKlerinin Ekin ve Verimil Kullanimina liskin 15 ve Islemier T-Odenenek talep yazisi ve 6k gerekge belgelert 515 GUNU
12 [Kurumsal Mall Durum ve Beklentiler Raporu 1015 GUNU
13 [Vanetim Bigi Sistemiert Uygulamalart SUREKLT
14 [Toplam Kaiite Yanetimi T- Tzleme formiari 2- Olgme formiar 3- Tyllestirme Galismalar gizelgeleri 4- Istalstki bigiler SUREKLT
15 [ADEK ( Akademik Degerlendirme ve Kalite Gelistirme) Raporu T- YODEK rehbert ekindeki performans gostergeleri e Igit tablolar 2AY
16 Bririmlerin gérev alanina giren konularda performans ve kalite Glgiitleri gelistirmek, faaliyetleri SUREKLI
[performans ve kalite igiitlerine uyumunu degerlendirmek Ust ybneticiye sunmak
17 Ozl Bitge Kapsamindaki Muhasebe Hizmetlerinin Yartiimesi 1- Odeme emri belgesi veya muhasebe islem fisi ekinde mevzuatinca harcamalarin gerektirdigi belgeler 2- SUREKLI
Tasinir kaytlari igin ilgili birim yazisi ve tasinir islem fisi
18 [Mali Ts ve Tslemierin Diger Idareler Nezninde [zlenmesi T-Talep yazis! ve konusuna gore ekl beigeler 115 GUNU
18 Banka ve vezne islemlerinin yapiimasi, Gelir ve alacaklarin tahsilatinin gergeklesmesi 1- Vezneye para ve menkul deger yatirimas igin ilgili birimin yazis 2- Teminat iadelerinde ilgili birimin iade talep | Evrakin teslim edildigi giinii takip
yazisi, mevzuati gerektiginde SGK llisiksiz yazisi ve gegici veya Kesin Kabul Tutanagi eden 1-3 s giinil iginde
26 Kisilerden Alacaklar Hesabi Tslemlerini YirGtmek 1- Borglandirma onay yazis!, kisinin dilekgesi, maas ekstresi veya borg hesaplama tablosu 2- Sayistay Borglandirma va tazmine
borglarinda sayistay sorgusu veya sayistay ilami hiikmolunma yazisinin geldigi
andan itibaren 4 is giinii
21 [Emanet Hesaplari Islemlerinin Yirdtdimesi 1- Katki payi iadelerinde: Iigili birim yazisi,ogrenci dilekgesi, 5deme dekontu veya ekstresi 2- Teminat iadelerinde{1- Adi emanet 2- icra Kes- 3 Kefalet
igil birimin iade talep yazisi, me*uati gerektirdiginde SGK llisiksiz yazisi ve gegici veya Kesin Kabul Tutanagi 3-{ Kes- 4- Sendika Kes- 3 isgiinii llag
Diger emanet iadelerinde ilgili birimin iade yazisi vaya lgil kisinin dilekgesi 4- Icra 5demelerinde icra Miidirligi|  katim pay- ay sonuna kadar
yazisi
22 [Blitce emaneti istemierinin yarataimest 1~ Tigin hakedis sanibinin dilekgest HIZMET GERGEKLESMESI IGIN
SARTLARIN OLUSTUGU ANDA
iLK IS GUNU
23 [Sosyal gvenik kesintilerinin gonderimest Sigorta tahakkuk figinin geldi
giiniin takip eden giinde
24 [Gdenek, vergi ve fonlarnn génderimesinin saglanmast Her ayin 20 sine kadar
25 [Kesin hesap islemlerinin yapiimast Mayis ayinin 15 ine kadar
26 [Tasin ir i ve islemierinin konsolide edimest [T-Tasmir islem fisi 2-Devir islem fisi 3-Kayittan dasme teKi fisi Evrakin teslim edildigi gind takip
eden 1-3 is giinii iginde
27 [Tasinmaz mallarin konsolide edimest [Bina protokold ve tapu kaydi TAy
28 [Vénetim donemi hesabinin ve diger mall istatistklerin hazirlanmast Subat ay! sonunda
28 T Kontrol sistemi ve standartiart
36 [On mali kontrol islemlert [1-E- btge sistemi tzerinden hazirlanan ddenek gonderme belgelert 25 gund
31 [Gn mali kontrl islemleri [4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ve uygulama yénetmelikleri geregi hazirlanan standart formlar, ihale islem 35 giing
dosyasi
32 (Gn mall kontrol fslemiert T E- bilge sistem Uzerinden hazirlanan odenek aktarma belgelert 3is gund
33 (Gn mall kontrol fslemiert Talep yazisi E-biige sistemi zerinden hazillanan 6denek akiarma belgelert 3is gund
34 (Gn mall kontrol fslemiert T Kadro dagiim cetvellert 7is gunt
35 [On mali kontrol islemleri 1- Personele ddenecek is giigliigi, is riski temininde gillik ve mali sorumluluk zammi ile 6zel hizmet ve diger 2is gunu
36 (Gn mall kontrol fslemiert T~ Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanliginin yazisi 2- Vize cetveli 3- Tip cetvel
37 (Gn mall kontrol fslemiert

1- 4734-4735 sayili kanunlar ve ikincil meAuati geredi hazirlanan standart formlar 2- Merkezi Yénetim Harcama
Belgeler Yénetmeligine istinaden hazirlanan belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin b elirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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